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MAGAZIN FUR WEINKULTUR

VINUM — ein ganzer Kosmos!

Der VINUM-Verlag ist im deutschsprachigen Raum aussert erfolgreich unterwegs. Wir verlegen nicht nur drei
verschiedene Magazine, sondern auch Blicher und Sonderpublikationen, veranstalten exklusive Weinevents und
fuhrende Contests in der Schweiz und in Deutschland. Auch im Digital-Business sind wir recht flott unterwegs.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine aufgeschlossene, pflichtbewusste und vife Persdnlichkeit mit
einem ausserordentlichen Flair fur Zahlen und unternehmerisches Denken.

Fachfrau/Fachmann Finanz- und Rechnungswesen
mit eidg. Fachausweis, 70%-100%

Sie tragen die operative Verantwortung fiir den Bereich Finanzen und Personaladministration, sind das finanzielle
Gewissen und Rapportieren direkt an die Geschaftsleitung.

Ihre Aufgaben

- Finanzbuchhaltung: Erstellen der Halbjahres- und Jahresabschlisse, Erstellen von MWST-Abrechnungen
(CH, DE, EUV), Erstellen/Kontrolle der Steuererklarungen, Kontakt mit Banken und Revisionsstelle,
Statistikwesen und Controllingaufgaben, Liquiditatsplanung und Uberwachung der laufenden Liquiditat,
Mitarbeit bei Projekten, Mitwirken bei der Weiterentwicklung und Optimierung von Prozessen

- Personalwesen: Abwicklung Personaladministration, Lohnabrechnungen und Lohnausweise, Erstellen von
Arbeitsvertragen, Arbeitszeugnissen und Bestatigungen, Bearbeiten von Ein- und Austritten, Kontrolle
Arbeitszeiten/Rapportwesen/Absenzen und Spesenabrechnungen, Abwicklung Prozesse mit Sozial- und
Unfallversicherung, Quellensteuer und Pensionskasse

- Rechnungswesen: Sie fuhren die Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltung, tberwachen die
Projektbudgets und sind verantwortlich fir den Kassaverkehr und die Serienfakturierungen in Zusammen-
arbeit mit der Sachbearbeitung Rechnungswesen (inkl. personelle Flihrung)

Ihr Profil:

- Sie verfugen Uber einen eidgendssischen Fachausweis im Finanz- und Rechnungswesen oder eine
gleichwertige Ausbhildung, mehrjéhrige Berufserfahrung (abschlusssicher)

- Gute Kenntnisse in den Bereichen Sozialversicherung, Lohnbuchhaltung und Personaladministration

- Gute Kenntnisse im Bereich Mehrwertsteuer in Deutschland und Europa von Vorteil

- Sehr gute Abacus-Kenntnisse, Flair fur analytisches Denken von Vorteil

- Sehr gute MS Office Kenntnisse (vor allem Excel, Word, Outlook)

- Strukturierte, exakte und analytische Denkweise sowie hohe Eigenverantwortung

- Hohes Qualitats- und Verantwortungsbewusstsein

- Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

- Rasche Auffassungsgabe, Selbstandigkeit, Belastbarkeit und Einsatzfreude, Teamplayer

Das bieten wir:

Ein junges Team voller Schaffensdrang. Angenehme Arbeitsbedingungen und ein familidres Arbeitsumfeld,
moderne digitale Arbeitsmittel, flexible Arbeitszeiten, offene Kommunikation und eine flache Fuhrungsstruktur.
Eigenverantwortung

Ein internationales Umfeld. Eine interessante und vielseitige Aufgabe mit Eigenverantwortung und
Selbsténdigkeit.

Arbeitsort: Zirich-Oerlikon oder Sankt Gallen
Pensum: 70-100 %.
Start: sofort oder nach Vereinbarung

Neugierig? Wir auch! Dann schreiben Sie mir:

Nicola Montemarano, nicola.montemarano@yvinum.ch
Intervinum AG / Thurgauerstrasse 66 / 8050 Zirich
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