UL

MAGAZIN FUR WEINKULTUR

VINUM steht fiir Wein, Genuss und Kompetenz.

Als etablierte Medienmarke rund um das Thema Wein vereint VINUM Print, Digital, Events und Wettbewerbe
unter einem Dach. Wir publizieren hochwertige Magazine, Blicher und Sonderausgaben, organisieren exklusive
Wine & Dines sowie renommierte Wettbewerbe in der Schweiz und in Deutschland und sind auch digital breit
aufgestellt. VINUM verbindet journalistische Kompetenz mit Leidenschaft fir Genuss und internationale
Weinkultur.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit
als

Praktikant:in Marketingassistenz und Administration/Sekretariat (100 %)
mit Option zur Festanstellung

Du bist eine offene, zuverlassige und kommunikative Personlichkeit und hast Freude an abwechslungsreichen
Aufgaben im administrativen Bereich. Du arbeitest gerne organisiert, behaltst auch in hektischen Momenten den
Uberblick und bist der zentrale Dreh- und Angelpunkt unseres Unternehmens.

Wenn du einen Einstieg in die Berufswelt suchst oder dich fiir die Themen Wein und Genuss interessierst, bist
du bei uns genau richtig.

Deine Aufgaben

- Betreuung des Empfangs (Telefon, Besucher:innen, Posteingang/-ausgang)

- Unterstitzung im Sekretariat und im administrativen Tagesgeschaft

- Bearbeitung von Kundenanfragen sowie Pflege der Adressdatenbanken

- Unterstiitzung verschiedener Abteilungen (Marketing, Events), auch in digitalen Belangen
- Mithilfe bei und — falls gewiinscht — Teilnahme an Events

- Allgemeine Assistenz- und Koordinationsaufgaben

- Versand von Pramien und Buchbestellungen

Dein Profil

- Laufendes oder abgeschlossenes Studium bzw. eine kaufmannische Ausbildung oder kirzlich
abgeschlossene entsprechende Ausbildung

- Gute Kenntnisse in MS-Office (insbesondere Excel und Word)

- Sehr gute Deutschkenntnisse, Franzésischkenntnisse von Vorteil

- Strukturierte, selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise sowie Bereitschaft, eigenstandig zu arbeiten und
Verantwortung zu tibernehmen

- Organisationstalent sowie freundliches und professionelles Auftreten

- Hohe Service- und Kundenorientierung

- Teamfahig, engagiert und lernbereit

Das bieten wir

Ein motiviertes Team mit viel Gestaltungsfreiraum, ein internationales Umfeld sowie spannende Einblicke in die
Medien- und Eventbranche — und vor allem in die Weinbranche. Dich erwartet eine vielseitige Tatigkeit mit
Verantwortung und Entwicklungsmdglichkeiten. Es besteht die Méglichkeit einer anschliessenden
Festanstellung.

- Arbeitsort: Schlieren
- Pensum: 100 %, nach Absprache auch 80-90 % mdglich
- Start: sofort oder nach Vereinbarung, Dauer 12 Monate mit Option zur Festanstellung

Neugierig? Wir auch! Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung an:

Raffaela Kohler
raffaela.koehler@yvinum.ch

Intervinum AG
Zurcherstrasse 39
8952 Schlieren



