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MANUEL D'UTILISATION DE LA SAISIE DES ÉVÉNEMENTS 
 
Vous trouverez ci-dessous les instructions pour enregistrer vos événements. Si vous avez besoin 
d'aide, n'hésitez pas à nous contacter : nous nous ferons un plaisir de vous conseiller. 
 

Contact direct : Martin Boesch, martin.boesch@vinum.ch, tél. +41 (0)44 268 52 25 
 

 
1 Création d'un compte en ligne 

1.1 Accéder à la page d'accueil de VINUM www.vinum.eu 

1.2 Connexion à l'aide de votre identifiant (par exemple, votre adresse e-mail) et de votre mot de passe 
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2 Sélectionnez l'option de menu « Événements Kompass » dans votre profil utilisateur 
 

  

 

3 Modification de la rubrique « Mes événements » 

 
Dans cette rubrique, vous pouvez saisir toutes les informations relatives à vos événements à venir : dates, 
catégories, lieu de déroulement, etc. Il est également possible de télécharger des photos. Vous pouvez, le 
cas échéant, ajouter un organisateur externe ou importer vos données via « Importer mes données ». 
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3.1 Explications sur les options de saisie 
 

Publication: Choisissez si votre événement doit apparaître sur la page VINUM consacrée à la 
Suisse alémanique, à la Romandie (Suisse francophone) ou à l'Allemagne. 

 
Événement:  Titre de votre événement 
 
Date du *:  Date au format jour.mois.année, par exemple 17.08.2025 
Date jusqu'au *:   Date au format jour.mois.année, par exemple 19.08.2025 
 
Heure à partir de *: Heure au format 24 heures, par exemple 19.30 
Heure jusqu'à *:  Heure au format 24 heures, par ex. 23.30 
 
Entrée:   Remarques concernant l'entrée, la billetterie et autres informations 
 
Nom du lieu:               Nom du lieu 
 
Rue / Code postal L'adresse s'affiche sur Google Maps pour faciliter la navigation 
/ Ville: 
 
Lieu:   Lieu géographique, village, ville 
 
Pays:   Dans quel pays votre événement a-t-il lieu ? 
 
site web:  Lien vers l'événement ou vers d'autres pages web consacrées à l'événement 
 
Rubrique:                            Sélectionnez la rubrique qui vous intéresse : Gastronomie et vins, Dégustation,  

Voyage œnologique, Salon, Journée portes ouvertes, Séminaire, Panel de lecteurs 
 

Image:   Format 1 140 x 500 pixels 
 
Description de  Description de votre événement 
l'événement:  
 
Informations sur:   Autre lieu ou adresse, différent de votre emplacement actuel 
l'organisateur 
 
* Champs obligatoires 

-> Enregistrer les entrées. 
 

Supprimer une entrée : sélectionnez l'événement/l'entrée, puis cliquez sur « Supprimer l'événement » 
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